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ПoЛoжЕIIн'I IIP o IIABЧAЛЬHO-MЕ TOДиЧIIиЙ BIДДIЛ

1.. Зaгaльнi пoлotкrння

1.1. HaвчaJIЬI{o.Mетoдинний вiддiл r OсIIOBIIим пpoвi,цIlиМ пiдpoздiпoм

yнiвepсиTrTy, якутй, зДiйснroе opгaнiзaцiro, yпpaвлiння i кoнтpoлЬ нaBЧaJIЬI{o-

BиxoBI{oГo Пpoцесy. Biн ЯBJIяс сoбoro сaмoстiйний сщyктypний пiдpoздiл,

якиЙ op.u'i.фЁ i pеaлiзyе cBolo ,цiяльнiсть вiд iмeнi i зa

,цopyчеHн'IМ prкTopaTy.
|.2. У свoiй ПoBсяк.ценнiй дiяльнoстi I{aBчaJIЬнo-метoдинний вiддiл

кеpyrTЬся Кoнотитyшiеro Укpaiни, Зaкoнaми Укpaiни ''Пpo oсвiтy'', ''Пpo BиII,i

Ь.Ьi'y'', вiДпoвi.цниМи IIoсTaI{oBaМи Кaбiнетy Miнiстpi', нaкaзaМи тa iнlциlu,.,

нopМaTиBI{иМи aкTaМи Miнiстеpствa oсвiти i нayки, Cтaтyтoм x.ЦAУ:

<<ПoлoжеHн,1М Пpo opгaнiзaцiro Ьсвiтньoгo IIpoцеcy B шНЗ <<Хеpсoнський

,цеpжaBIIиt aгpapн"й y"i"еpсиTеD), pirшеннями Bченo\ ' paди I1i,.ry^T::y:
нaк€lзaМи pекTopa i poбoчиMи IIaBЧztГIЬIIиМи ПЛal{aМи щoplЧI{o

ЗaтBrp.цжyBaI{иMи ПrpIIIиM IIpoprкTopoМ з IIayкoBo-гIе,цaгoгiчнoi poбoти,

гpaфiкoм IIaBчaJIЬIIoГo Пpoцеcy, сTaH.цapTaМи вищoi oсвiти.

1.3. Haвчaльнo-MrTo.цичний вiддiл пiдпopядкoвaний IIеpIIIoMy

tlpop екTopy З нayкoB o.IIе.цaГoгiчнoТ p o б oти.

I.4. Poбoтa IIaBЧЕtJIЬI{o-МеToДичIIoГo вiддiлy бy.Цyсться нa оснot}ц

I{opМaTиBнoТ вyзiвськoТ.цoкyМellTaцii i IIaBчaJIЬниx плaнiв. '}]

1.5. Кep1вництвo IIaBчutJIЬI{o.MrTo,циЧIIиМ вiддiлом зДiйснtoс IIaЧaГIЬIIик

вiддiлу, якиЙ' IIpизнaЧarTЬся i звiльняrTЬоя зi свoсi пoсa.ци pекTopoy

yнiвеpсиTeTy зa IIo.цaI{няM пеpIIIoГo llpopекTopa з l{ayКoBo-IIедaгoгiчнoТ poбoти

y вiдпoвiднoстi З ЧиIIHиМ зaкoнo,цaBсTBo1\{.
1.6. У свoiй .цiяльнoстi IIaBч€UIЬIIo-МеTo,цичrтий" вiддiп звiтyе tlеpe,ц

pекTopaToМ Ta ПеpIIIиМ llpopекTopoМ З l{ayКoBo-педaгoгiuнoi poбoти.

1.7. Cтpyкiypu i шrтaти IIaBчaJIЬI{o-МеTo.цичtIoГo вiддiлy ЗaTBrp,ц)кyIoTЬся

вiдпoвi.цнo Дo TиПoBиx IIITaT1B, Bиxo.цЯЧи з yМoB 1 oсooJIиBoсTeи
pекTopoМ B1дПoBrДн0 /{U 

'l.иlluбyr^' llllсll.lD' DYL/\VА^_LIL J J lYrvy r

IIaBчaJIьtIoГo зaкJla.цy' a Taкo}к oбсяry poбoти, IIoкJIa.цеIIoi нa вiддiл.

1.8. Пpaвa i oбoв'язки спiвpoбiтникiв вiддiпy BиЗнaЧaIoTЬсЯ Пoсa.цoBиМtl.

iнстpyкцiями y вiдпoвiднoстi .цo Tpy,цoBoГo Зaкoнo.цaBсTBa.

2. oснoвнi зaв.ЦaнIIя IIaBЧaЛЬнo.MеToДичнoгo вiддiлy

2.I. Оpгaнiзaцiя Ta y.цoскoн€tJIеIIня HaBЧaГIЬнo-BиХoBIIoГo пpoцrсy щo.цo

зaбезпечrнI{я пi.цгoтoвки BиcoкoквaлiфiкoBal{иx кaдpiв.

2,2 . fIлaнyB aIII{я Ta yПp aBJIiння нaвч€шIЬIIиМ IIpoцесoM yнiвеp сиTеTy.

2.з, Кoopдинaцiя poбoти фaкyльтeтiв i кaфедp щoДo зaбезпеченI{я

IIaBЧaI{н'I стy.Центiв
2.4, Зд\ЙсI{еI{}Iя aнaлiзy пoстiйнoгo мoнiтopиHry нaBЧzIIIЬнoгo Пpoцес)

IIoToчIIoгo тa pейтиIIГoBoГo кoIITpojIIo зI{aIIЬ стyдентiв' pезyJIЬTaтiв зaлiкoBиh

Ta екЗaМенaцiйниx сесiй, квалiфiкaцiйниx екзaменiB, pеЗyЛьтaтiв BикoнaltнЯ

кypсoвиx i .циплoмIIих гIpoектiв.
2.5. ПiдгoToBкa poЗкJlaДy IIaBЧaJIЬI{иx зaняTЬ тa iспитiв.



2.6 . tнasтiз викoнaнIIя HaBчulЛьIIoгo IIaBaIITa}кrнIIя BикJIa.цaчlB' кollТpoЛЬ

yспilшнoстi стy.центiв. 
{кoнal{ня нaBч€ш paкyлЬTеTax,

2.7.TIpoведеIIня aналiзy BиКoIIaння нaBч€UIЬI{иx ПлaIIIB I{a (

2.8.Aнaлiз стaнy BикopиcTaIIня IIaBчЕшIЬIIиX пpимiщенЬ. , |'i

2.9. Здiйснення сисTеМaTичнoГo кoнщoЛIo Зa cвorЧaсниM i якiоний

Miнiстеp;lilЖ,#1ъ3'ъъJJrTr;чaJlЬнo-МrTo.циЧIloro,цiяльнiстroкaфедp

тa фaкyльтетiв з MеToIo ътaДa]Fi:glЯiм метoдичнoi ДoПoМoГи.- 
'.12. opгaнiзaцiя KoIITpoJIIo Зa BиКoI{aI{IIяМ pirшень Pектopaтy, BuенoТ

paДуI,нaкaзiв pекTopa, poЗПopя.цDкеIIЬ з IIиTaI{Ь нaBЧ€lJlЬнo-МeTo.цичнoТ poбoти.

2.|3. Bивчення тa BпpoBa.ц)кeIIня Пеpедo3oГo Пr.цaгoгiчнoгo дoсвiдy "

IIиTaнЬ IIaBчaJIЬI{o.MеTo.цичнoi p o бoти з i стy.ЦeнTaМи.

2.|4. ПiДгoтoвкa oбгpyнтoBallиx пpoпoзицiй
yпpaвлiння i кrpiBницTBa IIaBчЕIJIЬIIиМ ПpoцrсoМ з бoкy кaфeдp тa декaнaтiв

фaкyпьтетiв.
2.|5. Кoнщoль Зa фopмyвaHIIЯМ 6aзи ДaI{их з llayкoBo-МеTo,циЧнoгo

зaбезпечеIIнЯ I{aBчaJIЬнoГo Пpoцеcy нa еЛекTpoнниx нoсiяx.

2.16, opгaнiзaцiя i кoнщoJIЬ зa IIpoBе.цеIIням зpiзiB зIIaнЬ сry.цeнтiв.

2.|7. КoнщoлЬ зa .цoTpиMaI{I{яM BиМoГ щoДo пopя.цкy ПpoBе.цeнIIЯ Ta

дoкyMеIIT-u,,o.o oфopмлення зaсi.цaнь Екзaменaцiйних кoмiсiй Зa

спецiaльнoсTяМи.

yпpaвлiнcЬкy Ta кoIITpoЛЬHy фyнкцii.
3.1. opгaнiзaцiйнa poбoтa:
- гIpoBе.цеI{I{я нapaД з ЗaсTyПникaМи Декaнiв фaкyльтетiв 3 ПoToчIIиx

оpгaнiзaцiйниx IIиTaI{ь ;
poзpобкa гpaфiкiв IIaBЧ€UIЬIIoгo пpoцесy IIa нaBЧuLJIЬItий piк;

- opгaнiзaцiя тa кoIITpoЛЬ BикoнaIIня гpaфiкiB IIaBЧ€lJIЬIIoГo Пpoцecy;
- сКЛa.цaння стaбiльнoгo poЗкЛa.цy зaIIяTЬ стyдентiв .ценнoi тa зaoчнсi.

фop' HaBчaIIня;
. кoМПЛектaцiя екЗaМel{aцiйниx кoмiсiй, пi.цгoтoвкa ПpoекTy I{aк€By IIpo

Тх зaтвepД}кeннЯ;
- окJIa.цaння гpaфiкy poбoти ЕК;
. yчaсTЬ y гIpoBе.ценнi oгля,цy ГoToBI{oстi кaфедp i фaкyльтетiв дo IIoBoГo

нaBЧ€tГIьl{oГo poкy;
. oTpиMaння i збеpiгaння звiтiв пpo poбoтy ЕК;
. пo.цaння BсTaIIoBленoi звiтнoстi' Тx системaтизaцiя i yзaгaлЬI{eнIIя;
- opгaнiзaцiя пpoве.цеIIIIя pейтинry HПП тa стyдентiв;
. opгaнiзaцiя ПJIaI{yBaнIIя i кoнщoлro зa ПpoBе.цeIIняМ пpaктиuнoi.

пiДгoтoвки стyдентiв.
З .2.У rtp aвлiнськa .цiяльнi сть :

щoдo ПOJI1ПIIIенIUI



- yЧaсTЬ y poЗpoбцi нaвчaлЬIlиx плaнiв тa iХ зaTBеp'цжeI{нЯ.;

- кol{TpoЛь Зa .цoTpиМaIIIIЯM IIopMaTиBIIиx IIOк.IзFIикIB IIJIaIIyBaIIня

IIaBЧzUIЬI{oГo пpoцeсy;

I{aBчaJIЬIIoГo pокy;
- poзpoбкa prГJlaМrнтy poбoти yнiвеpсиTrTy;
- oTpиМaIIня iнфopмaцii Пpo poзПo,цiл нaвчaJIЬI{oГo IIaBaI{Ta)кеннЯ М1х(

IlayкoBo.пr.цaгoгiч",'Ъ пpaцi"никaм кaфедp тa зaкpiпJIrнI{я дисциплiн;

poзpoбкa пpoпoзицiй щo,цo yдocкoнztJleння IIЛaI{УBaIIн,I opгaнiзaцiТ

IIaBЧЕшIЬнoГo Пpoцесy;
- yчaсTЬ B ПpoBе.цеIII{l oгляДУ гoтoвнoстi кaфедp i фaкyльтетiв Дo

нaBчЕLлЬIIoГo poкy;
- oблiк, yзaгaJIЬIrеIIIIЯ й aнaлiз BикoIIaннЯ IIaBч€LГIЬIIoгo нaBaнTantеIII{Я

IlayкoBo-пе,цaгoгiчниМи пpaцiвникaМи кaфедp ;
- poбoтa З ,цoкyМентaцiсro виклaдa.riв, щo ПpaЩoloTЬ IIa ПoГoДиI{нol

oПJIaTи пpaцi (пiдготoвкa ПpoекTy IIaк€By Пpo IIpиз}IaЧеннЯ нa poбoтy, сбi.;

дo*y'."'uцii, oблiк poбoти Тa IIapaxyBaIII{Я зapобiтнoТ плaти); .

- Bе.цеII}Iя oблiкy зaйнятoстi викпa.цauiв y I{aBчaJIЬHoмy пpoцeсi;
- пiдгoтoвкa неoбxiдних TеMaTичIIиХ мaтеpiaпiв ДrIЯ poзгJlЯДy IIa

зaсiдaнняx Pектopaту i pa.цaХ yнiвеpсиTеTy;
- пi.цгoтoBкa пpoектiв нaкaзiв, poзпopя.ц)I(еIIЬ' щo сToсyIoTЬся opгalrlзaцu

I{aBЧ€UIЬнoГo Ilpoцесy ;
. BSДеIII{я oблiкy ay.циTopl{oгo фoндy i кoнтpoЛЬ зa йогo BикopисTaIII{яМ;
. ви.цiленIIя IIaяBнИXaУДИTopiй для ПpоBе.цеII}UI Пoзaay.циTopниx зaxoдiв;
. oДrp}I(aннЯ блaнкoвoi пpoдyкцii тa зaбезпечrнн,l IIeю ,цекaнaтiв тa

кaфедp;
- кoМПЛектaцiя IIITaTI{oГo poзITисy пpoфесopсЬкo.BикJla.цaцЬкoГo скЛa.цy

нa кaфедpax i кopекцiя йoгo змiн BIIpoДoBяt IIaBЧaJIЬHoГo poкy (paзoм з

,цекal{aTaМ и тa зaв\дyBaЧaMи кaфедp).

3.3. КoнтpoЛIoloЧa .цiяльнiсть:
- кoнTpoЛЬ Зa cTaнoМ IIaBч€}JIЬIIoТ дoкyментaцii кaфeдp i декaнaтiв y

BlДIIoBl.цнocTl .цo нopМaTиBI{иХ BиМoГ;
. здiйсне}IнЯ сисTrМaTиЧIIoГo кoI{TpoлIo Зa cBoeЧaсIIиМ Ta якiсним

сTaIIoM плaнoвoТ i oблiкoвo-звiтнoiдoкyМelITaцii кaфе.шp i фaкyльтетiв;
- пoстiйний кoнтpoЛЬ зa IIaBчiUIЬI{oro .цiяльнiстro кaфедp Ta .цекallaтiв з

МrTolo нa.цaIIня iм метo.цичнot .цolloМoГи;
- кoнTpoЛЬ Зa BикoIIaнням piшrенЬ pекTopaTy' tIoсTaнoB RченoТ paДkI,

нaкaзiв Ta poЗПopЯ.ц}кеI{Ь З ПиTaIIЬ I{aBчaJIЬIIoi pобoти;
- кoIITpoлЬ Зa BIIpoBaД)кrIIня]vI I{oBиХ фop', ефективниx' oПTиM€lJIЬIIиx

метo.цiв тa пpийoмiв нaвнaння;
- КoнTpoJIЬ Зa poзpaХyнкoM oбсягy IIaBЧ€tJIЬIIoГo I{aBaIITa}КенHя кaфeдp тa

пpoфесopсЬкo-BикЛa.цaцЬкoГo скЛa.цy нa IIaBЧaльниЙ ptк ;
- кoIITpoЛЬ Зa xo.цoМ IIaBЧ€UIЬнoГo Ilpoцесy i квaлiфiкaцiйниx екзaменiв

тa звiтнoстi з циx IIиTaIIЬ;



- кoнщoЛЬ Зa пpoBеДеI{няМ зpiзiв ЗIIa}IЬ оryдентiв IIa вiДпoвiДнr'::.

спецiaльнoсTяx;
-кoI ITpoJ IЬзapозpoбкoюiонoвлеI Iн , IМнaBч € l J lЬнo-МеTo,цичнoГo

зaбезпечеIItIя IIaBЧaJIЬIIиx,цисциплiн нa кaфедpaц

- кoIITpoJlь Зa BПpoBa.цжеIII{яМ BикЛa,цaчaМи тrxнiчниx тa iнrциx зaсoбiв,

сyчacllиx iнф opмaцiйниx TеxIIoЛoГ \iт, для IIaBч aнIIя стyдентiв ;

- кoI{Tp o jlЬ З a xoдoМ yдo скoнaJlrння I{aBЧaJIЬIIo -лaб op aтopнoТ 6 aзи

. кoIITpoЛЬ зa сTaIIoМ Tpy,цoвoi Дисциплiни Bикjlaдaчiв i стyлентiв;

- кoIITpoЛь зa якiотro ПpoBеДrIIня пекцiйI{иx, ПpaкTичIIиx i лaбopaтopllих

зaIIяTЬ з iнфЬpмyBaI{IIяМ пepIIIoГo IlpopеКTopa пpo йoгo prЗyльTaTивнiсть;

- кo}ITpoЛь зa paцioI{aJIьIIиМ BикopисTaIII{ЯМ ay.циTopногo фoндy; l}

- кoIITpoJIЬ Зa xoДoМ Ta пpaвoмipнiстro ПpoBедrнI{я пoToЧI{oГo кoнTpoлIo

зIIaI{Ь сTy,ценTiB;
. здiйснrннЯ вибipкoвoгo кoIITpoЛIo зa вiдвiдyвaнням сTy,цrнTaMи

HaBчaJIЬIIиx Зa}IяTЬ;
- кoIITpoЛЬ зa cBoсчacllolo poзpoбкoro i веденням фaкyпьтеTaМи Ta

кaфеДpaМи нopМaTиBI{oТ .цoкyМellTaцif з IIaBЧaJIЬ}IoГo Пpоцеcy;

пеpевipкa вiДпoвi.цнoстi ЗBеДеIIь pyxy

нaкaзaМи пo oсoбoBoМy скJIa.цy сTyДеIITiB;
iнфopмyвallllяМ ПеpIIIoгг- кoIiTpoJIЬ якoстi IIaBЧaJIЬIIиx ЗaI{яTЬ з II{фopМyBaнняNl

IlpopекTopa з llayкoBo-IIе.цaгoгiчнoi poбoти пpo йoгo pеЗyЛЬTaTивнiсть;

- pЪ"' 
'" 

.цrкaI{aTaMи Ta Зa IIoГo.ц)кrнIIЯМ З eкcГIеpTaМи бaзoвих

кoHTиIIгеIITy сTy.цrIIT1B

д".ц,,,niII ПpoBo.циTи кoIITpoльнi зpiзи якoстi ЗнaI{Ь сTy.щеIIT1B;

- кol{TpoЛь зa якiстro oсвiти стyдентiв.

вiддiлaми peaлiзyсться

з кoМПЛеконoi пepевipки
вiДпoвiднoстi сyчacIIиM

4. Bзaемодiя з iнlшими пiдpoздiлaми yнiвеpсиTеTy

4.I. Haвчaльнo-МеToДичъlиЙ вiддiл

пiдpoздiлaми yнiвepсиTеTy, a сaМе:
- ,цекaI{aTи тa кaфедpи;

здiйснroе взaемодilo з iнпrими

- бyxгaлтep|Я;
- сoцiaльHo-екol{oмiчний вiддiл;
- вiддiл кaдpiв тa.цiлoвo,цcTBa;
- вiддiл aспipaнтypи Ta .цoкTopaнTypи;
- пpиймaльнa кoмiсiя.
4.2. ItoopДинaцiя .цiяльнoстi з вищrBкaзaниМи

Чrpeз:
- cTBoprння PектopaToМ TиМЧacoBиx кoмlс1и

дiяльнoстi кaфедp, ,цекaнaтiв Ta BиЗIIaЧенIIя Тx

BиМoГaM;
. IIpoBr.цеI{ня кoМПЛeкcниx кoIITpoЛЬIIиХ poбiт Ta кoIITpoЛЬIIиx зplзl}

якoстi ЗнaнЬ стyдентiв Зa ЗaB.цaнням кеpiвницTBa;
- пi.цгoтoвкa пpоектiв IIaк.IзiB' pilшень BченoТ paД|4, Peктopaтy щoДo

y,цoскoнzlJIеIII{Я }IaBЧ€lJIЬIIoГo Ilpoцесy Ta якiснoi пi.цгoтoвки фaxiвцiв;
opгaнiзaцiя тa пi.цгoтoвкa зaсi.цaнь PектopaTУ Ta BченoТ paДуL щo

сToсyIoTЬся ефективнoстi пiдгoтoвки фaxiвцiв тa якoотi IIaBЧzlJIЬнoГo Пpoцесy.



. зa opгaнiЗaцiЮ i пеpевipкy дoкyментaцii пepeД ПpoBе.цеI{IIямпpoBеДeI{IIя кol{кypсIloгo вiдбopy I{a пoсaДи HПП;

. зa ПpoBеДенIrя aтестaцii пeдaгoгi.rllиx пpaцiвникiв HaIlocaДИ;. зa безyМOBIrе BикoнaнI{Я фyнкцioн*"",' oбoв,язкiв fruцi"n,,iсaмиHaBЧuLJIЬIIo-МeToДичIloгo вiддiлy.


