XepCoHCLKUN aepxXaBHUWN arpapH
YHiBepcUTeT



« [ucuunniHa [003BONUTbL BaM HAOYTU HaBUYOK MPaAKTUYHO
poboTn 3 byxranTepCcbKoro AinoBOACTBA, HEOOXIAHOro Ans
3BMYaNHUX KOpUCTyBauiB IHbopMmaLii (NpauiBHUKIE
NiANPUEMCTBA) Ta KEPIBHUKIB PIBHUX CTPYKTYPHUX NiAPO3AiniE
cyb’eKkTa rocnogaproBaHHs.




3aBOaHHA AUCUMNNIHKW Mondrae y O3HaoMm nobysadiB i3
Cy4YacHOI0 Krnacudikauiero OOKYMEHTIB, 0CODNMBOCTAMU
OOKYMEHTanbLHOro BigobpaXkeHHs1 BiZOMOCTEN NPO rocrnogapchbki onepadii
cyO’eKkTiB rocrnogaptoBaHHsi, opraHisauii nanepoBoro Ta enekTPoOHHOro
OOKYMeHTOO00iry 3a pisHuMMu ob’ektamu, apxiBauil JOKYMEHTIB; PO3BUHYTH
YMIHHS Ta HaBUYKM HanNuUCaHHA W OQOPMIIEHHA OyxranTepCbKux
OOKYMEHTIB Pi3HMX TUMiB (B TOMY YMCIHi €NEeKTPOHHUX OOKYMEHTIB), 1X
cucrtemaTtmsauii, ysararbHeHHA Ta iHTepnpeTauil Ona 3a40BOJSIEHHS




 [1inoBOACTBO - L& AOIANbHICTb, 9Ka OXOMJHE
NMUTAHHA OOKYMEHTYBaHHA Ta opradi3auji

poboTh 3  [OKYMeHTamMnm B  MpoLeci
YyNpaBJiHCbLKOI OiANTbHOCTI.




[MporpamMHi pe3ynbTaT HaBYaHHSA KoMneTeHTHOCTi, AKUMU NOBUHEH
oBosloAiTM 3006yBay

0 po3ymiTn Micue i 3HaueHHA 0bnikoBoi | 3gaTHICTbL BYUMTUCS | OBOSOAIBATH

cucTemmn B iHpopMaLinHOMY Cy4YaCHUMWN 3HAHHAMMU,

3abe3neyeHHi KopucTtyBadiB 06nikoBo- [ 3HaHHSA Ta pO3yMiHHA NPeAMETHOI
aHaniTu4Hol iHdopmadiii; obnacrTi Ta po3yMiHHA NpodecCiNnHoiI

l BU3HauaTu CyTHICTb 00’EKTIB 00OMIKY  AiANbHOCTI;

Ta pO3yMITH IX posb i Micue B | HAaBMYKK BUKOPUCTAHHSA CyYaCHUX
rocnogapchbKin AisnbHOCTI ; iHpopMaLIMHNX CUCTEM | KOMYHIKaLINnHNX
0 BONoAiTM METOANYHMM TEXHOJIOrIN;

iIHCTPYMeEHTapieM 06niKy; 0 3paTHiCTb 0O BinobpaxeHHs iHdopmauii
 BUABNATM HAaBMYKK MOLLYKY, Npo rocnoAaapcbKi onepadii cyd’ekTiB
36upaHHA Ta aHanildy iHdopmalui, rocnogapioBaHHA B NEPBUHHUX Ta
pO3paxyHKy NOKa3HuKIB ons 3BeAeHNX ByxranTepcbKnUx OKYMEHTAaX;
0Or'pyHTYBaHHSA ynpaBliHCbKMUX 0 3pincHoBaTK 06MNiKOBI NpoLenypum i3
piLLIEHb; 3aCTOCyBaHHAM crieviani3oBaHNX

l BUABNATM HAaBMYKKM OpraHi3auinHoro  iHopMaLuinHUX CUCTEM i KOMM ' IOTEPHUX
NPOEKTYBaHHS. TEXHOJIOrIN



IHOOPMALIMHN OBCAIr HABYAJIbHOI
ancunnniHu

Tema 1. lNepBMHHI AOKYMEHTU B CUCTEMI BYXranTepCcbKoro
00niKYy.

Tema 2. [1oKkyMeHTyBaHHS rocrnofapcbkux onepawin 3
OCHOBHUMM 3acobamn Ta BUPOOHMYMMKM 3anacamu
nianpuemcTaa.

Tema 3. [JoKkyMeHTyBaHHS onepadin 3 pyxy rpooBmuX KOLUTIB, 3a
po3paxyHKamMu 3 MOoKyrnuamMu, noctadasnbHUKamMmu.

— Tema 4. NepBUHHI AOKYMEHTU 3 00MiKy npadi i 3apobiTHOI NnaTw.

,“"“'_g Kapapose AinoBoacTso.

- Tema 5. PopmMmyBaHHA NanepoBuX Ta €NIEKTPOHHUX MEPBUHHUX
OOKYMEHTIB NignpueMcTBsamMm pPi3HUX ranysemu.

Tema 6. lNepBUHHI 4OKYMEHTWN 30BHILLHLOEKOHOMIYHOI
AIANbHOCTI.

Tema /. BunpaBneHHs NOMUMOK Y NEPBUHHUX OOKYMEHTaX.
36epiraHHA NanepoBuUX Ta €NeKTPOHHUX NEPBUHHUX AOKYMEHTIB.

Tema 8. diHaHCcOBa 3BITHICTb K AXepeno iHpopmalii ans
NPUUHATTSA YrpaBliHCbKUX PilleHb
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